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Ablaufplan Schulentlassung

	Zeit
	Aufgaben
	Zuständigkeit

	Ca. vier bis acht Wochen vor dem Tag der Schulent-lassung, nach den schriftlichen Prüfungen
	B   Besprechung mit den Klassen, was

zur zur Schulentlassung vorbereitet  werden soll (Idee,

Zeitplanung) *

Kla Klassenfoto

      Widmung für Zeugnis

      Buchprämie

       Teambesprechung zur Vorberei-

 t  retung der Schulentlassung

      Raumabsprache
	      Klassenlehrerin/Klassenlehrer


      Alle Kolleginnen und 

Kollegen, die an der BFS/FSP unterrichten



	Drei bis vier Wochen vorher
	      Absprache mit der Unterstufe 

      bzgl. der Bewirtung

      Verschicken der Einladungen an  an die Gäste (Einrichtungen)

      Blumen bestellen

      Presse einladen


	      Zuständige/zuständiger 

Kla Klassenlehrerin/Klassenlehrer

      Koordinator/Koordinatorin 

      Sekretariat

      Klassenlehrerin/Klassenlehrer

      Koordinatorin/Koordinator

	Zwei  Wochen 

vorher
	Programm erstellen

Absprache des Programms

mit der Schulleitung
	      Schülerinnen und Schüler 

      der Abschlussklassen   

      Schülervertreter der

A    Abschlussklassen

KK Klassenlehrerin/Klassenlehrer



	Einen Tag 

vorher
	      Raumvorbereitung

(Bestuhlung, Technik)

      Zeugnisse überprüfen
	      Hausmeister

      Schulassistent

      Klassenlehrerin/Klassenlehrer

	Am 

Entlassungstag
	      Zeugnisse zurechtlegen

      Blumen bereitstellen

      Koordination des Ablaufs 

      Realisierung des Programms

      Aufräumen
	      Koordinatorin/Koordinator und

      Klassenlehrerin/Klassenlehrer

Unterstufen der

entsprechenden Schulformen


*
Anmerkung: Eventuell Planung von Projekten zu Beginn des Schuljahres, die 


im Rahmen der Abschlussfeier präsentiert werden.







